[image: image1.png]poskytovatel

Z@Q ﬁﬁ % socialnich sluzeb
Kladno




Zahrada, poskytovatel sociálních služeb
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IČ: 71234446

bankovní spojení: KB Kladno 35-3513340207/0100

e-mail: bartosova@zahrada-usp.cz
   www stránky:    www.zahrada–usp.cz
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Místa uložení směrnice:

Kancelář ředitelky






5 x

Kancelář – Domov, budova B, přízemí



1 x

Domácnost č. 1, 2, 3 , 4





1 x

Denní,  Týdenní stacionář,  Domov – budova A, 1.patro
3 x

Chráněné bydlení Kladno – Arbesova 673, Kladno 1

1 x

Chráněné bydlení Vrapice – Vrapická 33, Kladno 3

1 x

Chráněné bydlení Kladno – Ctiborova 480, Kladno 1

1x 

Chráněné bydlení Kladno – tř.ČSA 3131, Kladno

1 x

Chráněné bydlení Kladno – Vítězná 2955, Kladno 

1x


Sociálně terapeutická dílna




1 x

V Kladně dne: 1.12. 2012



Bc. Eva Bartošová

                                                                                                      ředitelka zařízení                     

Směrnice č. 16

Pravidla upravující nahlížení  do dokumentace klienta
Zahrady, poskytovatele sociálních služeb

1. Sociální dokumentace je uložena v kanceláři ředitelky zařízení. Každý klient při má v dokumentaci založen souhlas s nakládáním s osobními a sociálními údaji v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb. Zařízení vede takové údaje o klientech, které umožňují poskytovat bezpečné, odborné a kvalitní sociální služby.

Každý klient, případně jeho opatrovník nebo zákonný zástupce, má právo nahlédnout do spisové

dokumentace.

Právo nahlížení do dokumentace má:

· ředitelka zařízení

· zástupkyně ředitelky

· vedoucí výchovně sociálního úseku

· vedoucí všeobecná sestra

· sociální pracovnice

· vedoucí služeb

· asistentka

· psycholožka

· pracovníci přímé péče

2. Do zdravotní  dokumentace může nahlížet pouze vedoucí všeobecná sestra a zdravotní sestry a asistentky.  Pokud zdravotní údaje budou nutné k zajištění individuálního plánování klienta, poskytne nezbytné informace zdravotní pracovnice klíčovému pracovníkovi, případně psycholožce, a to   po souhlasu klienta, opatrovníka nebo zákonného zástupce.

3. Dokumentace v elektronické podobě

· PC program PREUS – přístup ředitelka, její zástupkyně, vedoucí výchovně-sociálního úseku, sociální pracovnice, asistentka, vedoucí všeobecná sestra, psycholožka, vedoucí služeb a pracovníci přímé péče.

4. Mlčenlivost zaměstnanců zařízení o údajích týkajících se osob, jimž je poskytována sociální služba, vychází ze zákona č. 108/2006 Sb, o sociálních službách.

· Zaměstnanci poskytovatelů sociálních služeb  jsou povinni zachovávat mlčenlivost o údajích týkajících se osoby, kterým jsou poskytovány sociální služby, které se při své činnosti dozvědí. Tato povinnost trvá i po skončení pracovního poměru. 

· Údaje týkající se osob, kterým jsou poskytovány sociální služby, které se zaměstnanci při své činnosti dozvědí, sdělují jiným subjektům, jen stanoví-li tak zákon o sociálních službách.

· Zdravotnický pracovník je povinen zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti s výkonem svého povolání, činí tak podle zákona č. 20/1966 Sb., o péči o zdraví lidu, v platném znění.

Všichni zaměstnanci jsou povinni dodržovat pravidla pro nahlížení do dokumentace klienta.  Žádné další osoby nemají k dokumentaci přístup.

Kladno dne 1.12.2012




Bc. Eva Bartošová









ředitelka

